	
	


[image: image1.png]


РОССИЙСКАЯ  ФЕДЕРАЦИЯ

АДМИНИСТРАЦИЯ  МУНИЦИПАЛЬНОГО  ОБРАЗОВАНИЯ 
КИРИШСКИЙ  МУНИЦИПАЛЬНЫЙ  РАЙОН
ЛЕНИНГРАДСКОЙ  ОБЛАСТИ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

	от      
	15 декабря 2011 года 
	№
	459
	

	Об утверждении Порядка комплектования
муниципальных дошкольных образовательных  учреждений МО Киришский муниципальный район Ленинградской области




Постановляю:

1. Утвердить Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений МО Киришский муниципальный район Ленинградской области согласно приложению.

2. Признать утратившим силу распоряжение от 09.11.2007 года № 1787-р «Об утверждении Положения «Правила постановки на учет детей дошкольного возраста МО Киришский муниципальный район Ленинградской области, нуждающихся в услугах дошкольных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования и комплектования групп на начало учебного года».

3. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования.

4. Опубликовать настоящее распоряжение в газете «Киришский факел».

Глава администрации






         А.Анциферов

Приложение
к постановлению
от 15.12.2011 № 459
Порядок 

комплектования муниципальных дошкольных образовательных

учреждений МО Киришский муниципальный район Ленинградской области

1. Общие положения.

1.1. Настоящий Порядок комплектования муниципальных дошкольных образовательных учреждений муниципального образования Киришский муниципальный район Ленинградской области (далее по тексту – Порядок), реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования, разработан в соответствии с Конституцией РФ, Законом РФ от 10.07.1992 № 3266-1 «Об образовании», Законом РФ от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в РФ», Законом РФ от 06.10.2003 № 131 «Об общих принципах организации местного самоуправления в РФ», Типовым положением о дошкольном образовательном учреждении, утвержденным постановлением Правительства РФ от 12.09.2008 № 666.

1.2. Порядок регулирует комплектование муниципальных дошкольных образовательных учреждений (далее по тексту – МДОУ), расположенных на территории МО Киришский муниципальный район Ленинградской области.

1.3. Изменения и дополнения в Порядок утверждаются распоряжением главы администрации МО Киришский муниципальный район Ленинградской области.

1.4. В МДОУ принимаются дети в возрасте от 1 года до 7 лет.

1.5. Прием детей в группы компенсирующей направленности производится при наличии условий для коррекционной работы по желанию родителей (законных представителей) на основании заключений, выданных психолого-медико-педагогической комиссией.

Срок пребывания ребёнка в группе компенсирующей направленности определяется  психолого-медико-педагогической комиссией.

При переводе ребёнка из МДОУ в МДОУ «Детский сад №№ 17, 29 компенсирующего вида», в группы компенсирующей направленности МДОУ «Детский сад №№ 14, 16 комбинированного вида», за ним сохраняется место в дошкольном образовательном учреждении по заявлению родителей (законных представителей). 

На время пребывания ребёнка в группе компенсирующей направленности, на его место может быть временно принят другой ребёнок по направлению МУ «Комитет по образованию» (далее по тексту - Комитет), выданного на основании решения комиссии по комплектованию МДОУ.

1.6. Прием детей в МДОУ «Детский сад № 16 комбинированного вида» для детей длительно и часто болеющих, детей-аллергиков и других детей с отклонениями в физическом развитии осуществляется на основании справок из детской поликлиники о состоянии здоровья детей, нуждающихся в оказании оздоровительных услуг в соответствии с очередью и направлением Комитета, выданным на основании решения комиссии по комплектованию МДОУ.

При переводе ребёнка из МДОУ в МДОУ «Детский сад № 16 комбинированного вида», за ним сохраняется место в дошкольном образовательном учреждении по заявлению родителей (законных представителей). 

На время пребывания ребёнка в МДОУ «Детский сад № 16 комбинированного вида», на его место может быть принят временно другой ребёнок по направлению Комитета, выданного на основании решения комиссии по комплектованию МДОУ.

1.7. Комплектование МДОУ осуществляет Комитет соответственно по территориальному принципу, с учетом заявлений родителей (законных представителей ребенка) и наличием мест в МДОУ. Комплектование МДОУ «Детский сад №№ 17, 29 компенсирующего вида», групп компенсирующей направленности МДОУ «Детский сад №№ 14, 16 комбинированного вида» осуществляет Комитет на основании заключения психолого-медико-педагогической комиссии (далее по тексту – ПМПК).

1.8. Комплектование МДОУ детьми на очередной учебный год производится на основании утвержденных комиссией по распределению мест в МДОУ МО Киришский муниципальный район списков. 

1.9. Выдача направлений на новый учебный год в МДОУ в соответствии с утвержденным комиссией списком, проводится в Комитете с 15 мая по 15 июня в соответствии с утвержденным графиком выдачи.
1.10. Комплектование новых групп МДОУ проводится ежегодно в период с 1 мая по 1 сентября.
1.11. В течение учебного года МДОУ принимает детей по направлениям Комитета на свободные места или места временно выбывших детей, в соответствии с установленным Порядком.
2. Порядок постановки на учет детей, нуждающихся в определении

в муниципальные дошкольные образовательные учреждения.
2.1. Учет детей, нуждающихся в определении в МДОУ, ведет Комитет. Постановка детей на учет осуществляется круглогодично в специально отведенное время.

2.2. Регистрация детей как будущих воспитанников МДОУ детских садов компенсирующего вида (или групп компенсирующего вида) не осуществляется.

2.3. Учет детей ведется в электронном виде по следующей форме: 

· порядковый номер очереди;

· дата приема заявления;

· фамилия, имя, отчество ребёнка;

· домашний адрес ребёнка, контактный телефон, электронная почта;

· фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей), место их работы (со слов);

· основания для льготного определения в МДОУ;

· №№ МДОУ, в которые хотят определить ребенка;

· дата поступления ребенка в МДОУ (число, месяц, год);

· отметка о выдаче направления или снятии с учета (в графе указывается номер МДОУ, номер направления и дата выдачи);

· основание для выдачи направления (указывается дата проведения заседания комиссии по рассмотрению заявлений граждан о предоставлении мест в МДОУ и номер протокола).

После подачи заявления заявитель получает уведомление о  регистрации ребенка в Книге учета будущих воспитанников МДОУ МО Киришский муниципальный район Ленинградской области, реализующих общеобразовательную программу дошкольного образования  (Приложение № 2 к Порядку), в течение трех дней со дня подачи заявления.

2.4. Учет детей на бумажном носителе ведется в Книге учета заявлений родителей (законных представителей ребенка) о постановке на учет будущих воспитанников образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории МО Киришский муниципальный район Ленинградской области  по следующей форме  (Приложение № 4 к Порядку):

· порядковый номер очереди;

· дата постановки на учет;

· фамилия, имя, отчество ребенка;

· число, месяц, год рождения ребенка;

· домашний адрес ребенка, контактный телефон;

· фамилия, имя, отчество родителей (законных представителей), место их работы (со слов);

· основание для льготного определения;

· отметка о выдаче направления или снятие с учета (в графе указывается номер образовательного учреждения, номер путевки и дата выдачи путевки);

· основание для выдачи направления (указывается дата проведения заседания комиссии по рассмотрению заявлений граждан о предоставлении мест в МДОУ и номер протокола).

После подачи заявления, заявитель получает уведомление о принятии заявления к рассмотрению (Приложение № 2 к Порядку).

Журналы учета детей должны быть прошнурованы, пронумерованы, подписаны председателем Комитета. Журналы  хранятся 10 лет.

2.5. Для постановки на учёт ребенка, родители (законные представители) пишут заявление о постановке на учёт по установленной форме (Приложение № 1 к Порядку) и предоставляют следующие документы:

· паспорт одного из родителей (законных представителей) ребенка (оригинал);

· свидетельство о рождении ребёнка (копия и оригинал);

· документы, подтверждающие право на льготное определение (копия и оригинал);

· документы, подтверждающие право на определение ребенка в МДОУ «Детский сад № 16 комбинированного вида»  по состоянию здоровья (копия и оригинал);

· на заявлении родителей (законных представителей) о постановке на учет для определения в МДОУ проставляется номер очереди, дата постановки на учет;

· заявления родителей (законных представителей), с прилагаемыми документами, хранятся в специальных папках «Заявления граждан о постановке на учёт для определения в МДОУ».

2.6. Комитет ежегодно, по состоянию на 1 октября (завершение комплектования дошкольных образовательных учреждений детьми), на 15 апреля (подготовка плана предварительного комплектования МДОУ детьми на новый учебный год), на 1 января (сдача ежегодной годовой статистической отчетности) подводит итог по электронной базе данных на детей, состоящих на учёте для определения в МДОУ. 

3. Порядок рассмотрения заявлений граждан о предоставлении

мест в МДОУ и выдачи направлений.
3.1. Рассмотрение заявлений родителей (законных представителей) и принятие решений о выделении мест в МДОУ или об отказе в предоставлении мест производится коллегиально на заседаниях комиссии по распределению мест в МДОУ, утвержденной приказом Комитета.

3.2. Специалист Комитета, курирующий дошкольные учреждения, ответственный за выдачу направлений, ведет книгу учета направлений в МДОУ по форме (Приложение № 5 к Порядку):

· порядковый номер;

· дата выдачи направления;

· номер направления;

· фамилия, имя, отчество лица, получившего направление;

· фамилия, имя, отчество ребёнка;

· дата рождения ребёнка;

· номер очереди и дата постановки на учет ребенка;

· основания для выдачи направления (решение Комиссии с указанием 
№ протокола и даты проведения заседания Комиссии);

· номер направления в МДОУ и дата выдачи;

· подпись лица, получившего направление, и расшифровка подписи.

Журнал выдачи направлений должен быть прошнурован, пронумерован, заверен соответствующей печатью Комитета. Журнал выдачи направлений хранится 10 лет.

3.3. В направлении (Приложение № 3 к Порядку), выдаваемом родителям (законным представителям), указывается:

· порядковый номер направления и дата его выдачи (на основании записи в журнале выдачи направлений);

· фамилия, имя, отчество ребёнка;

· номер МДОУ, в которое направляется ребенок;

· основание для получения направления с указанием № протокола и даты проведения заседания Комиссии;

· памятка для родителей (законных представителей) о перечне документов, необходимых для зачисления ребенка в МДОУ.

Направление подписывается специалистом Комитета, курирующим работу дошкольных учреждений, ответственным за выдачу направлений в МДОУ.

3.4. Комитет имеет право выдавать направления без решения Комиссии (по заявлению родителей ребенка и по согласованию с председателем комитета) в следующих случаях: 

· при переводе детей из одного МДОУ в другое МДОУ (по заявлению родителей), при наличии места в МДОУ для детей соответствующего возраста и отсутствия других претендентов по очереди.

4. Перечень лиц, пользующихся льготами при определении

детей в МДОУ.
4.1. Правом внеочередного определения детей в МДОУ пользуются:

· прокуроры и следователи Следственного комитета при прокуратуре РФ;

· судьи, мировые судьи;

· граждане, подвергшиеся воздействию радиации вследствие чернобыльской катастрофы;

· дети погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами сотрудников и военнослужащих из числа указанных в пункте 1 Постановления Правительства РФ от 9 февраля 2004 года № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона РФ»;

· дети военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, Государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавшие в борьбе с терроризмом и погибшие (пропавшие без вести), умершие, ставшие инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей;

· дети сотрудников органов по контролю за оборотом наркотических средств и психотропных веществ;

· дети работников данного дошкольного учреждения.

4.2. Правом первоочередного определения в МДОУ пользуются:

· дети из многодетных семей;

· дети-сироты и дети, оставшиеся без попечения родителей, находящиеся под опекой (попечительством) или на воспитании в приёмных семьях;

· дети-инвалиды и дети, один из родителей которых является инвалидом;
· дети из семей военнослужащих по месту жительства, граждан, уволенных с военной службы;

· дети, мать и (или) отец которых призваны на военную службу или проходят военную службу на воинских должностях солдат (матросов) и сержантов (старшин); 

· дети сотрудников полиции, дети сотрудников полиции, погибших (умерших) в связи с осуществлением служебной деятельности либо умерших до истечения одного года после увольнения со службы вследствие  ранения (контузии), заболевания, полученных в период прохождения службы, дети сотрудников полиции, получивших в связи с осуществлением служебной деятельности телесные повреждения, исключающие для них возможность дальнейшего прохождения службы;

· дети одиноких работающих родителей;

· дети работников дошкольных учреждений МО Киришский муниципальный район; 

· дети работников системы образования МО Киришский муниципальный район;

· дети работников здравоохранения (врачей, фельдшеров) МО Киришский муниципальный район;

· дети из семей, попавших в сложную жизненную ситуацию (по усмотрению комиссии по распределению мест в МДОУ), на основании письменного заявления родителей (законных представителей) ребенка.

4.3. Комитет имеет право регулировать количество направлений, выделяемых в МДОУ для детей, имеющих преимущественное или первоочередное право на зачисление ребенка в МДОУ, которое не может превышать количество мест в МДОУ, предоставляемых для детей на общих основаниях.

4.4. Комитет имеет право в порядке исключения принять к исполнению решение комиссии по выделению места ребенку в МДОУ в связи с неординарной создавшейся ситуацией, не предусмотренной данным Порядком.

5. Порядок зачисления ребенка в муниципальное дошкольное

образовательное учреждение.
5.1. Родители (законные представители) ребенка в течение трех календарных дней со дня получения направления обращаются к заведующей МДОУ с заявлением о зачислении ребенка в МДОУ  (Приложение № 6 к Порядку).

5.2. Прием детей в МДОУ осуществляется на основании:

· направления, выданного Комитетом на основании решения Комиссии;

· медицинского заключения о состоянии здоровья ребёнка;

· заявления родителей;

· документа, удостоверяющего личность одного из родителей (законных представителей) ребенка;

· документа, подтверждающего право на льготное посещение МДОУ ребенком;

· договора между МДОУ и родителями (законными представителями) ребенка (Приложение № 10 к Порядку)

5.3. При поступлении ребёнка в МДОУ издается приказ о его зачислении. Выбытие детей из МДОУ оформляется приказом.

5.4. В случае если родители (законные представители) не обратились в МДОУ с заявлением о приеме ребенка в течение 30 календарных дней со дня получения направления без уважительной причины, направление аннулируется, место предоставляется другому ребенку в порядке, установленном настоящим Порядком, запись о ребенке исключается из электронного и бумажного реестра.

5.5. О наличии уважительных причин (болезнь ребенка (не более двух месяцев подряд) или родителей (законных представителей), длительная командировка родителей (законных представителей), похороны родственников, чрезвычайные ситуации природного и техногенного характера) родители (законные представители) уведомляют МДОУ в течение 30 дней. При наличии уважительных причин, подтвержденных соответствующими документами, за ребенком сохраняется место в МДОУ. 

5.6. На место длительно отсутствующего ребенка в МДОУ может быть временно направлен другой ребенок. Руководители МДОУ информируют Комитет о наличии свободных мест.

5.7. Руководители МДОУ ведут книгу «Учёт движения детей в муниципальном дошкольном образовательном учреждении «Детский сад №_________»   (далее по тексту – Книга). 

Книга предназначается для регистрации сведений о детях и родителях (законных представителях) и контроля за движением контингента детей в МДОУ. Книга должна быть прошнурована, пронумерована и скреплена печатью МДОУ. Книга ведётся по установленной форме (Приложение № 11 к Порядку).
Ежегодно, по состоянию на 1 сентября руководитель МДОУ обязан подвести итоги за прошедший учебный год и зафиксировать их в книге «Учет движения детей в образовательном учреждении»: сколько детей принято в МДОУ в течение учебного года и сколько детей выбыло (отдельно в школу, отдельно – по другим причинам).

5.8. При приеме ребёнка в МДОУ заключается договор с родителями (законными представителями) воспитанников в 2-х экземплярах с выдачей одного экземпляра договора родителям (законным представителям), второй экземпляр хранится у заведующей МДОУ.

5.9. При приёме ребёнка в МДОУ руководитель обязан ознакомить родителей (законных представителей) с Уставом МДОУ, лицензией на право ведения образовательной деятельности с приложениями, свидетельством о государственной аккредитации, образовательными программами и другими документами, регламентирующими организацию образовательного процесса.

5.10. Родителям (законным представителям ребенка) может быть отказано в приеме ребенка в МДОУ по следующим причинам:

· по причине отсутствия свободных мест в МДОУ, в которое они хотят попасть в соответствии с заявлением;

· при наличии медицинских противопоказаний для посещения ребенком МДОУ.

6. Порядок перевода и отчисления воспитанников из МДОУ.
6.1. Перевод воспитанников в следующую возрастную группу осуществляется руководителем МДОУ ежегодно не позднее 1 сентября. 

6.2. Перевод ребенка из одного МДОУ в другое по желанию родителей (законных представителей) осуществляется при наличии свободных мест в соответствующих возрастных группах и совпадении направленности групп. Родители (законные представители) ребенка должны лично обратиться в Комитет с заявлением о переводе ребенка из одного МДОУ в другое (Приложение № 7 к Порядку). 

6.3. Отчисление воспитанников подготовительных к школе групп после завершения обучения по основной общеобразовательной программе дошкольного образования осуществляется не ранее 1 июня и не позднее 30 июня в целях обеспечения комплектования МДОУ на новый учебный год. 

В исключительных случаях, при отсутствии у родителей возможности получить отпуск в летний период, пребывание ребенка – выпускника МДОУ может быть продлено до 25 августа.

6.4. Отчисление или перевод воспитанников групп компенсирующей направленности по рекомендации ПМПК осуществляется после завершения обучения по основной общеобразовательной программе коррекционно-развивающего обучения – ежегодно не позднее 15 июня.

6.5. За ребенком сохраняется место в МДОУ в случаях:

- болезни ребенка;

- отсутствия по причине карантина в группе, которую посещает ребенок;

- отпуска родителей (законных представителей) общей продолжительностью не более 2 месяцев;

- в летний оздоровительный период сроком до 75 дней вне зависимости от продолжительности отпуска родителей - при предоставлении родителями (законными представителями) подтверждающих документов.

В случае непосещения ребенком МДОУ в течение 30 календарных дней по прочим причинам, не указанным в абзацах втором-пятом настоящего пункта, заведующая МДОУ направляет родителям письменное уведомление об отчислении ребенка из МДОУ и по истечении 10 календарных дней оформляет отчисление приказом МДОУ, направление аннулируется, место выбывшего ребенка предоставляется другому ребенку.
6.6. В случае непрерывных пропусков МДОУ ребенком в течение 2-х месяцев по болезни, по причине пребывания на домашнем режиме (по медицинским рекомендациям), заведующая МДОУ направляет родителям письменное уведомление о временном отчислении ребенка. Временное отчисление ребенка оформляется приказом МДОУ по истечение 10 календарных дней с даты направления уведомления. Сведения об освободившемся месте направляются в комиссию по распределению мест, место предоставляется временно другому ребенку.

Вопрос о дальнейшем предоставлении содержания ребенку в МДОУ решается в индивидуальном порядке с приглашением родителей (законных представителей) с ребенком в Комитет.

6.7. Отчисление воспитанника из МДОУ осуществляется при расторжении договора между учреждением и его родителями (законными представителями) в следующих случаях:

-по соглашению сторон;

-по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника;

-на основании рекомендаций ПМПК;

-за невыполнение условий договора между МДОУ и родителями (законными представителями) ребенка.

6.8. О расторжении договора родителей (законных представителей) воспитанника уведомляют письменно не менее чем за 10 дней до предполагаемого отчисления воспитанника из МДОУ.

Уведомление не требуется в случае расторжения договора по заявлению родителей (законных представителей) воспитанника и по соглашению сторон.

Отчисление детей из МДОУ оформляется приказом заведующей с соответствующей записью в Книге учета движения детей в МДОУ. 

7. Порядок контроля  за комплектованием МДОУ.
7.1. Комитет осуществляет контроль за соблюдением МДОУ настоящего Порядка, ведение ежемесячного мониторинга потребности в местах в МДОУ на основе электронного реестра, ведение статистической отчетности зачисления детей в МДОУ, организует работу Комиссии  в соответствии с настоящим Порядком.

7.2. Заведующие МДОУ несут ответственность за прием детей в МДОУ в соответствии с настоящим Порядком, оформление личных дел воспитанников (направление в МДОУ, заявление о приеме, копия свидетельства о рождении ребенка, копия паспорта одного из родителей, договор между МДОУ и родителями (законными представителями) ребенка, выписка из заключения ПМПК для групп компенсирующей, справка о состоянии здоровья ребенка, за подписью главного врача детской поликлиники Киришского муниципального района в группы оздоровительной направленности), оперативную передачу информации в трехдневный срок о наличии свободных мест в МДОУ, представляют в Комитет отчеты о комплектовании МДОУ - до 25 числа каждого месяца в период комплектования с июня  по сентябрь.

7.3. Контроль за осуществлением комплектования МДОУ детьми в соответствии с данным Порядком осуществляет Учредитель.

8. Прочие положения.
8.1. При возникновении у родителей (законных представителей) ребенка вопросов, связанных с постановкой на учет, комплектованием МДОУ, переводом ребенка из одного МДОУ в другое, отчислением и иных вопросов, родители (законные представители) могут написать заявления по форме на имя председателя Комитета (Приложения №№ 8, 9 к Порядку).

8.2. На основании п.4 ст.18 Закона Российской Федерации от 10.07.1992 г. 
№ 3266-1 «Об образовании» (с действующими изменениями и дополнениями) и п.39 Типового положения о дошкольном образовательном учреждении, отношения между дошкольным образовательным учреждением и родителями (законными представителями) регулируются договором между ними, который не может ограничивать установленные законом права сторон (Приложение № 10 к Порядку).
Приложение № 1 к Порядку
	Поставить на учет № _______________

от _______________
	Председателю МУ «Комитет по образованию Киришского муниципального района Ленинградской области»

__________________________________________________

от ________________________________________________
(Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка

________________________________________________


проживающего по адресу:__________________________________, домаш. тел.______________________
место работы и должность матери, рабочий тел.______________________________________________

место работы и должность отца, рабочий тел.________________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу записать в «Книге учета будущих воспитанников дошкольных образовательных учреждений МО Киришский муниципальный район Ленинградской области, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования» моего ребенка ______________________________________________
(фамилия, имя, отчество, число, месяц, год рождения ребенка)

_____________________________________________________________________________________________
на предоставление места в МДОУ «Детский сад №№ ___________________» с _____________20____ года.

_____________________ 
____________________ 

(дата подачи заявления) 
(подпись)

К заявлению прилагается (нужное отметить):

· Копия свидетельства о рождении ребенка;

· Копия удостоверения по льготе на первоочередное получение места в детском саду;

· Справка из детской поликлиники о необходимости посещения  МДОУ «Детский  сад  № 16» .

	
	Председателю МУ «Комитет по образованию 
Киришского муниципального района Ленинградской
 области», расположенного по адресу: г. Кириши, 
Волховская набережная, д. 26

_______________________________________________
от _______________________________________________
(Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка)

(паспорт серия ________ № ________, выдан «___»____________

кем_____________________________________________________


Согласие на обработку персональных данных

Я, _______________________________________________________________, даю согласие на обработку (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (передачу), обезличивание, блокировку и уничтожение) своих персональных данных и данных моего ребенка, а именно:
· фамилия, имя , отчество ребенка;

· число, месяц, год рождения ребенка;

· фамилия, имя, отчество родителей ребенка;

· место работы родителей ребенка;

· льгота на получение места в МДОУ,

для размещения указанных персональных данных в списках детей, состоящих на учете для зачисления в МДОУ, на сайте МО Киришский муниципальный район Ленинградской области.

Обработка персональных данных разрешается с ________________ до предоставления моему ребенку места в детском саду
._________________ 
                                           ____________________ 

(дата подачи заявления) 
(подпись)

	
	Приложение № 2 к Порядку


УВЕДОМЛЕНИЕ

О регистрации ребенка в «Книге учета будущих воспитанников МДОУ

МО Киришский муниципальный район Ленинградской области,

реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования»

                    Настоящее уведомление выдано ________________________________________________
(ФИО родителя, законного представителя)

в том, что ____________________________________________________________________________
(Ф.И.О. ребенка)

записан(а) в «Книге учета будущих воспитанников муниципальных дошкольных образовательных учреждений  МО Киришский муниципальный район Ленинградской области, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования» МУ «Комитет по образованию Киришского муниципального района Ленинградской области» ___________20______      , регистрационный № ________________

(дата регистрации ребенка и регистрационный номер)

Для окончательного решения вопроса о зачислении ребенка родителям (законным представителям) предлагается повторно посетить комиссию по комплектованию муниципальных дошкольных образовательных учреждений, реализующих общеобразовательные программы дошкольного образования системы образования МО Киришский муниципальный район Ленинградской области с 10.05.20______ г.    по  30.08.20______ г.

__________ 20______ года,                                              ___________________________________

       (число,                                                                       подпись специалиста, осуществившего регистрацию)

       Тел.: 8 (81368) 255-28, Д/с №№ ____________ с 01.09.20____ года

	
	Приложение № 3 к Порядку


                                                                          Н  А  П  Р  А  В  Л  Е  Н  И  Е

                                                                         № ________ от _______________

(регистрационный №____________ от ________________)

           Куда: ______________________________________________________________________________

(наименование МДОУ)

Заведующая ДОУ: __________________________________________________________________

Фамилия, имя ребенка: _____________________________________________________________

          Дата рождения ребенка: _____________________________________________________________

Главный специалист

Комитета по образованию      __________________/______________________/

                                                                           (подпись)             Ф.И.О.  специалиста

	
	Приложение № 4 к Порядку


Книга учета заявлений родителей (законных представителей ребенка) 

о постановке на учет будущих воспитанников образовательных учреждений, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования на территории МО 

Киришский муниципальный район Ленинградской области.

	Регист

рац.

номер
	Дата регист

рации
	Фамилия,

имя ребенка
	Дата

рождения ребенка
	Домашний адрес, телефон родителей (законных представителей) ребенка
	Ф.И.О. обоих родителей (законных представителей) ребенка, место их работы
	Льгота на предоставле-

ние места в МДОУ
	№ МДОУ,

в которое хотят определить ребенка
	Дата

поступления ребенка в МДОУ
	№ направления

в МДОУ
	Дата выдачи направления
	Подпись родителей
	Расшифровка

подписи


	
	Приложение № 5 к Порядку


                                                                                      Книга учета выдачи направлений

в МДОУ МО Киришский муниципальный район Ленинградской области

	№ п/п
	Регистрац.

номер направле-ния
	Фамилия. имя, отчество родителя ребенка, полу-чающего направление
	Место

работы

матери, отца
	Фамилия,

имя ребенка
	Дата рождения
	В какое МДОУ

выдано направ

ление
	Регистрацион-ный номер  очереди, дата постановки на учет
	Подпись родителя

(законного представителя) о получении направления
	Расшифровка подписи

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10


	
	Приложение № 6 к Порядку


	
	Заведующей МДОУ

«Детский сад № _________________________________»

(указать номер детского сада)

________________________________________________

(Ф.И.О. заведующей)

________________________________________________,

(Ф.И.О. родителя (законного представителя)

проживающего по адресу:

________________________________________________

________________________________________________

Телефон: ________________________________________


заявление.

Прошу Вас зачислить моего ребенка ________________________________________
(фамилия, имя ребенка, дата его рождения)

В МДОУ «Детский сад № ______________________________________________________»

(указать детский сад)

на основании направления № _______ от «____» ______________ 20____ г., выданного 

МУ «Комитет по образованию».

К заявлению прилагаю:

1. направление МУ «Комитет по образованию»;

2. копию свидетельства о рождении ребенка;

3. медицинскую карту ребенка;

4. копию справки на льготное посещение моим ребенком детского сада.

________________
________________________ / ____________________ 
                                                                                   

            (дата)                                                         ( подпись)                                           ( расшифровка подписи)

Приложение  № 7 к Порядку 

	
	              Председателю МУ «Комитет по образованию 

Киришского муниципального района Ленинградской области»

______________________________________________________

от __________________________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка)

_____________________________________________________


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу Вас перевести моего ребенка ________________________________________
(фамилия , имя ребенка, число, месяц, год рождения)

из детского сада № ___________ в детский сад № ___________ в связи с _____________________________________________________________________________

(указать причину перевода ребенка)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________ 
____________________ 

(дата подачи заявления) 
(подпись)

	
	                                 Приложение № 8 к Порядку


	Председателю 
МУ«Комитет по образованию Киришского муниципального 

района Ленинградской области»

 _________________________________________________________
от _______________________________________________________
(Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка
__________________________________________________________


З А Я В Л Е Н И Е

Я,______________________________________________________________________

(Ф.И.О.)

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________ 
____________________ 

(дата подачи заявления) 
(подпись)

	
	Приложение № 9 к Порядку


	
	Председателю МУ

«Комитет по образованию Киришского

 муниципального района Ленинградской области»

_________________________________________________
от __________________________________________________

(Ф.И.О. родителя (законного представителя) ребенка)

_________________________________________________


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу Вас рассмотреть вопрос о __________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________ 
____________________ 

(дата подачи заявления) 
(подпись)

Приложение 10 к Порядку

Договор №________( примерный)
между Муниципальным дошкольным образовательным учреждением
«Детский сад №______________ »
и родителями (законными представителями) ребенка, посещающего дошкольное учреждение
г. Кириши «______»_______________20_________ г.
Муниципальное дошкольное образовательное учреждение «Детский сад № », именуемое в дальнейшем Учреждение, в лице заведующей____________________, действующей на основании Устава, с одной стороны и Родитель (законный представитель)_____________________________________________________________(Ф.И.О)
ребенка______________________________________________________________________(Ф.И.О., дата рождения)
с другой стороны на основании ФЗ РФ «Об образовании» от 10.07. 1999 г. (ред. от 17. 07.1999 г. № 148-ФЗ). и постановления правительства РФ от 12.09.2008 г. № 666 Об утверждении Типового положения о дошкольном образовательном учреждении, заключили настоящий договор о нижеследующем:
1. ПРЕДМЕТ ДОГОВОРА
Настоящий договор определяет и регулирует на основании сотрудничества и партнерства взаимоотношения между Учреждением и Родителем (законным представителем) ребенка.
2. ОБЯЗАННОСТИ СТОРОН
2.1. Учреждение обязуется:
2.1.1. Зачислить ребенка ______________________________________________________( Ф.И.О.)   в Учреждении
2.1.2. Обеспечить: 
· Охрану жизни и укрепление физического и психического здоровья ребенка;
· Его познавательное, физическое и личностное развитие;
· Развитие творческих способностей и интересов ребенка, с учетом индивидуальных особенностей;
· Индивидуальный подход к ребенку;
· Защиту прав и достоинств ребенка;
2.1.3.Организовать деятельность ребенка в соответствии с его возрастом, индивидуальными особенностями, а так же содержанием образовательной программы, обеспечивая его познавательное, физическое и личностное развитие.
2.1.4. Осуществлять необходимую коррекцию отклонений в развитии ребенка.
2.1.5. Приобщить ребенка к общечеловеческим ценностям.
2.1.6. Взаимодействовать с семьей для обеспечения полноценного развития ребенка.
2.1.7. Предоставить ребенку возможность пребывания в Учреждение в соответствии с режимом работы с 7-00 утра до 19-00 вечера (выходные дни: суббота, воскресенье и праздничные дни).
2.1.8. Информировать Родителя о жизни и деятельности ребенка в Учреждении, успешности и затруднениях в его личном развитии.
2.1.9. Организовать предметно – развивающую среду в групповых и других функциональных помещениях Учреждения для творческого развития и становления способностей ребенка.
2.1.10. Осуществлять медицинское обслуживание ребенка в рамках оздоровительных плановых лечебно – профилактических и санитарно – гигиенических мероприятий.
2.1.11. Обеспечивать ребенка сбалансированным питанием, необходимым для его нормального роста и развития, не менее 5 раз в день.
2.1.12. Оказывать квалифицированную помощь Родителю (в рамках компетентности Учреждения) с учетом социокультурных и психолого – педагогических потребностей семьи в интересах воспитания и развития ребенка с целью улучшения его эмоционального самочувствия и обогащения воспитательного опыта родителей.
2.1.13. Сохранять место за ребенком:
- на основании справки в случае его болезни, санитарно – курортного лечения, карантина;
на основании заявления Родителя на период отпуска и временного отсутствия ребенка по уважительным причинам (командировка, учебный отпуск и т.д.), а так же в летний период, сроком до 75 дней, вне зависимости от продолжительности отпуска Родителя. 
2.1.14. Знакомить Родителя с локальными актами, регламентирующими деятельность Учреждения и иными правовыми нормативными актами в области образования.
2.1.15. Ежегодно 1 сентября переводить ребенка в следующую возрастную группу.
2.1.16. Соблюдать условия настоящего договора.
2.2. Родитель (законный представитель) обязуется:
2.2.1. Соблюдать требования Учреждения, отвечающие Уставу.
2.2.2. В соответствии ФЗ РФ ст. 63, нести ответственность за воспитание и развитие своих детей, заботиться о здоровье, физическом и психическом, духовном и нравственном развитии своих детей.
2.2.3. Предоставлять документы:
- необходимые для зачисления ребенка в Учреждение;
- необходимые для установления размера родительской оплаты за содержание ребенка в учреждении ( льготного посещения МДОУ);
- необходимые для выплаты компенсации части родительской платы за содержание ребенка в детском саду.
2.2.4. Вносить ежемесячную плату за содержание ребенка в Учреждении в форме авансирования через Акционерный коммерческий Сберегательный банк РФ, а так же ОАО «Русский торгово-промышленный» банк до 15 числа или 20 числа текущего месяца предоставлять копии платежных документов для выплаты компенсации части родительской платы за содержания ребенка в детском саду.
2.2.5. Лично передавать и забирать ребенка у воспитателя, не передоверяя ребенка лицам, не достигшим 18 лет.
2.2.6. Приводить ребенка в Учреждение в опрятном виде, со сменной одеждой, обувью, без признаков болезни и недомогания.
2.2.7. Своевременно информировать Учреждение лично или по телефону ( телефон МДОУ) о причинах отсутствия ребенка, а в случае болезни в день обращения к врачу до 10 часов текущего дня.
2.2.8. Не менее чем за 1 день информировать о приходе ребенка после болезни.
2.2.9. Предоставлять письменное заявление о сохранении места в Учреждении на время отсутствия ребенка по причинам санаторно – курортного лечения, карантина, отпуска, командировки, болезни Родителя, а так же в летний период, в иных случаях по согласованию с администрацией.
2.2.10. Своевременно сообщать об изменениях места жительства, работы Родителя, контактных телефонов.
2.2.11. Взаимодействовать с Учреждением по всем направлениям воспитания и обучения ребенка.
2.2.12. Приводить ребенка без ценных украшений, т.к. воспитатели и администрация Учреждения не несут ответственности за их сохранность.

3. ПРАВА СТОРОН
3.1. Учреждение имеет право:
3.1.1. Вносить предложения по совершенствованию воспитания и образования ребенка в семье.
3.1.2. Предоставлять Родителю отсрочку платежей на срок до 10 дней по письменному заявлению.
3.1.3.Знакомиться с социокультурными потребностями семей воспитанников. Изучать социально – педагогические потребности родителей в общественном дошкольном воспитании с научно – практическими целями.
3.1.4. Переводить ребенка в другие группы в следующих случаях:
- при уменьшении количества детей;
- на время карантина;
- на летний период;
3.1.5. Не передавать ребенка родителям (законным представителями), если те находятся в алкогольном, токсическом, наркотическом опьянении.
3.1.6. Отчислять ребенка из учреждения при наличии медицинского заключения о состоянии здоровья ребенка препятствующего его дальнейшему в данном Учреждении.
3.1.7. Рекомендовать Родителю посетить медико – педагогическую комиссию с целью определения необходимости оказания квалифицированной коррекционной помощи ребенка, а при необходимости и профиля Учреждения, соответствующего состоянию развития и здоровья ребенка, для его дальнейшего пребывания.
3.1.8. Обращаться за поддержкой в территориальные службы социальной помощи населению, других специальных институтов образования в случае ненадлежащего соблюдения прав ребенка в соответствии с Конвенцией о правах ребенка и другими законодательными актами Р.Ф.
3.1.9. Не принимать ребенка в Учреждение после 3-х дневного отсутствия без справки из медицинского учреждения.
3.1.10. Не принимать в Учреждение больных детей.
3.2. Родитель имеет право:
3.2.1. Требовать от    Учреждения соблюдения Устава и условий настоящего договора, оперативного разрешения возникающих нестандартных ситуаций.
3.2.2. Принимать участие в работе Совета педагогов, родительских комитетов в целях сотрудничества в решении социальных, культурных, образовательных и управленческих задач деятельности Учреждения.
3.2.3. Заслушать отчеты заведующей и педагогов о работе Учреждения.
3.2.4. Вносить предложения по улучшению работы Учреждения и по организации дополнительных услуг. 
3.2.5. Своевременно получать от Учреждения перерасчета оплаты.
3.2.6. Находиться с ребенком в ДОУ в период адаптации в течение 10 дней
3.2.6. Оказывать ДОУ посильную помощь в реализации установленных задач через благотворительные фонды, филиалы Сбербанка и в другом установленном законом порядке.
3.2.7. На получение компенсации части родительской платы за содержание ребенка в учреждении.
4. ОТВЕТСТВЕННОСТЬ СТОРОН.
Стороны несут взаимную ответственность за обязательное соблюдение условий настоящего договора.
За неисполнение или ненадлежащее исполнение обязательств, принятых на себя по данному договору, Учреждение и Родитель несут ответственность в соответствие с действующим законодательством Р.Ф.
5. ПОРЯДОК ИЗМЕНЕНИЯ И РАСТОРЖЕНИЯ ДОГОВОРА.
1.Все изменения и дополнения к настоящему договору действительны и будут являться его неотъемлемой частью только в том случае, если они составлены в письменном виде и подписаны уполномоченными представителями обеих сторон. Все изменения и дополнения, внесенные в настоящий договор в одностороннем порядке, не имеют юридической силы.
2.Договор, может быть, расторгнут по инициативе обеих сторон, при этом сторона изъявившая желание расторгнуть договор, должна уведомить письменно об этом другую сторону за 10 дней.
6. ПОРЯДОК РАЗРЕШЕНИЯ СПОРОВ.
1.Все разногласия сторон решаются в соответствии с действующем законодательством Российской Федерации.
7. СРОК ДЕЙСТВИЯ ДОГОВОРА.
1.Настоящий договор вступает в силу с момента его подписания обеими сторонами. Сроком действия договора на 1 год с последующей пролонгацией договора.
8.ПРОЧИЕ УСЛОВИЯ.
1.  Настоящий договор составлен в двух экземплярах и имеют равную юридическую силу, один из которых храниться в Учреждении в личном деле ребенка, а другой у Родителя.
9. АДРЕСА И РЕКВИЗИТЫ СТОРОН.
Учреждение  МДОУ Детский сад  №     _______________
Адрес: Лен. Обл. г. Кириши______________________
Тел. Заведующей 881368 (_____________)
Подпись:_____________/ ______________./ 
М.П.
Родитель___________________________________________________________________________(Ф.И.О)
Паспортные данные: 
Серия_________ номер __________,  кем   и   когда выдан______________________________________________
Телефон:______________                                                           Подпись:_____________________ 
Приложение № 11 к Порядку

КНИГА

учета движения  детей

в муниципальном дошкольном образовательном учреждении

« Детский сад № __________ »

	Фамилия, имя, отчество ребенка
	Заявление родителей

(№, дата)
	Договор с родителями 

(законными представителями) ребенка

 №, дата
	Направление 

МУ «Комитет по образованию»

№, дата
	Приказ о зачислении ребенка в контингент воспитанников МДОУ

 (№, дата)
	Приказ об отчислении ребенка из контингента воспитанников МДОУ 

(№, дата)

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


